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 1 Gremium Klassenpflegschaft

 1.1 Mitglieder
• Klassenleitung

• Alle Eltern einer jeden Klasse und Erziehungsberechtigten der Kinder

• Klassensprecher

 1.2 Ablauf Klassenpflegschaftssitzung

 1.2.1 Einladung und Sitzung

• Einladung durch Klassenleitung oder Vorsitz der Klassenpflegschaft zu Beginn des 
Schuljahrs

• Der Vorsitz kann zu weiteren Klassenpflegschaftssitzungen einladen. Die Themen werden 
mit Absprache der Klassenleitung festgelegt. 

 1.2.2 Wahlen

• Vorsitzende/r und Vertreter/in der Eltern aus der Klassenpflegschaft

• Der gewählte Vorsitz ist automatisch Mitglied der Schulpflegschaft und wird zu den 
Schulpflegschaftssitzungen eingeladen.

 1.2.3 Information durch Klassenleitung

• über einzelne Fächer und Lernbereiche

• Unterrichtsinhalte und -methoden informiert

• Bewertungsmaßstäbe und besondere Unterrichtsvorhaben

• etc.

 1.2.4 Informationsaustausch

• Sie können sich mit der Klassenleitung und anderen Eltern über alles, was den Unterricht 
und das Schulleben betrifft,  sprechen. 
(z.B. Leistungsüberprüfungen, Schulveranstaltungen, Lernmittel und 
Erziehungsmaßnahmen, etc.)
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 2 Gremium Schulpflegschaft
Die Schulpflegschaft ist die Interessenvertretung aller Eltern.

 2.1 Mitglieder
• Schulleitung

• Der Vorsitz aller Klassenpflegschaften

 2.2 Ablauf Schulpflegschaftssitzung

 2.2.1 Einladung und Sitzung

• Einladung durch Schulleitung oder Vorsitz der Schulpflegschaft

• Regulär findet diese zweimal im Jahr statt

• Der Vorsitz kann weitere außerordentlichen Schulpflegschaftssitzungen einberufe.

 2.2.2 Wahlen

• Vorsitzende/r und Vertreter/in der Schulpflegschaft

• Mitglieder/innen und Vertreter/innen der Schulkonferenz
(Der Vorsitz ist automatisch Mitglied)

• Mitglieder/innen und Vertreter/innen der Fachkonferenzen

• Mitglieder/innen und Vertreter/innen für die Teilkonferenz

 2.2.3 Information und Beratung in der Schulpflegschaft

• Aktuelle Schulsituation

• Lernstand, Bewegliche Feiertage, Zeiten im Stundenplan, Personal und Schüler-Situation

• Projekte und Stände

• Anfragen aus den einzelnen Klassenpflegschaften

• etc.
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 3 Gremium Schulkonferenz
Die Schulkonferenz ist das höchste Gremium der Schule. Hier findet nicht nur Beratung statt, 
sondern es werden auch Beschlüsse zu den unterschiedlichsten Themen durch Abstimmung 
gefasst, die dann auch umgesetzt werden müssen.

 3.1 Mitglieder
• Schulleitung

• Elternvertretung (gewählter Vorsitz und gewählte Eltern aus der Schulpflegschaft) 

• Lehrervertretung

• Schülervertretung

 3.2 Ablauf Schulkonferenz

 3.2.1 Einladung und Sitzung

• Einladung durch Schulleitung

• Sie findet zweimal im Jahr statt

 3.2.2 Wahlen

• Mitglieder des Eilauschusses (je ein Elternteil, Lehrer/in, Schüler/in)

• Mitglieder der Auswahlkommision  (je ein Elternteil, Lehrer/in)

 3.2.3 Information und Beschlüsse in der Schulkonferenz

• Aktuelle Schulsituation

• Projekte und Stände (z.B. Trainingsraum,  Schulversuch Talentschule, etc.)

• Lernstand, Personal- und Schüler-Situation

• Beschlüsse ( z.B. zu Anträgen der einzelnen Mitglieder/innen, Bewegliche Feiertage, Zeiten 
im Stundenplan, Teilnahme an Projekten, Genehmigung Elternzuzahlung für Schulbücher, 
Genehmigungen Klassenfahrten, etc.)

• etc.
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 4 Gremium Fachkonferenz
Es finden je zu allen unterrichteten Schulfächern Fachkonferenzen statt. (z.B. Mathematik, 
Englisch, Deutsch, Informatik, Biologie, etc.)

 4.1 Mitglieder
• Alle Fachlehrer, die das jeweilige Fach unterrichten

• Elternvertretung  (in der Schulpflegschaft gewählte Eltern) 

• Schülervertretung

 4.2 Ablauf Fachkonferenzen

 4.2.1 Einladung und Sitzung

• Einladung durch Fachschaftvorsitz (nur Fachlehrer)

 4.2.2 Wahlen

• Vorsitzende/r und Vertreter/in der Fachschaft (nur Fachlehrer)

 4.2.3 Information und Beschlüsse in der Fachkonferenz

• Erfahrungsaustausch

• Termine und Veranstaltungen

• Anschaffung Lehrmittel (z.B. Arbeitsmaterialien, Schulbücher, Geräte, etc.)

• Abstimmung zu Lehrthemen und Klassenarbeiten

• Anträge der Mitglieder

• etc.
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 5 Gremium Teilkonferenz
Es kommt immer mal wieder vor, dass das Verhalten von einzelnen Schüler/innen nicht mehr 
akzeptiert werden kann. Die Teilkonferenz setzt hier an 

 5.1 Mitglieder
• Schulleitung

• Elternvertreter/in (gewählt in der Schulpflegschaftssitzung) 

• Lehrervertreter

 5.2 Ablauf Teilkonferenz

 5.2.1 Einberufung der Teilkonferenz

• Einladung durch die Schulleitung

• Der betroffene Schüler / Die betroffene Schülerin und Eltern werden eingeladen

 5.2.2 Beratung

• Das Verhalten des betroffenen Schülers/Schülerin wird diskutiert

• mögliche Sanktionen werden besprochen

 5.2.3 Beschluss

• Sanktionen werden beschlossen
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 6 Gremium Eilausschuss
Es gibt immer wieder Anlässe die normaler Weise nur in der Schulkonferenz beschlossen 
werden können. Um solche Beschlüsse zu vereinfachen kann auch ersatzweise der Eilausschuss
einberufen werden

 6.1 Mitglieder
• Schulleitung

• Elternverter/in (gewählt in der Schulkonferenz) 

• Lehrervertretung

• Schülervertretung

 6.2 Ablauf Eilausschuss

 6.2.1 Einberufung des Eilausschusses

• Einladung durch Schulleitung

 6.2.2 Beratung und Beschluss

• Nach der Erörterung und Beratung zu dem Grund für die  wird Beschluss gefasst. 
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 7 Gremium Auswahlkommission
Manchmal kann die Schule einen neuen Lehrer einstellen. Mit der Auswahlkommission können
Neue Lehrerstellen besetzt werden. Das Ausschreibungsverfahren für die Lehrerstellen werden 
von der Schulleitung im Vorfeld durchgeführt.

 7.1 Mitglieder
• Schulleitung

• Elternverter/in (gewählt in der Schulkonferenz) 

• Lehrervertretung

• Schwerbehindertenvertreter

 7.2 Ablauf in der Auswahlkommission

 7.2.1 Einberufung und Ablauf

• Die Schulleitung beruft zunächst zu einem Auswahlgespräch ein

◦ Hier werden von allen Mitglieder die Bewerbungsunterlagen gesichtet

◦ Es findet eine Selektion statt

◦ Fragen an die Bewerber werden bestimmt

◦ Es wird ein Termin für die Bewerbungsgespräche festgelegt.

◦ Im Anschluss lädt die Schulleiterin die selektierten Bewerber zu Bewerbungsgesprächen 
ein

• Am Termin der Bewerbungsgespräche

◦ Die einzelnen Bewerbungsgespräche finden statt

◦ Im Anschluss wird Beschlossen ob und welche Bewerber und in welcher Reihenfolge 
ein Vertragsangebot bekommen soll.

◦ Sollte der Wunschkandidat nicht zusagen, wird das Angebot an den nächsten Bewerber 
weitergegeben.

◦ Im schlimmsten Fall kann die offene Stell nicht in diesem Anlauf besetzt werden.
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 8 Informationen zu Schule und Elternmitwirkung

 8.1 Informationen zur Schulmitwirkung
https://www.schulministerium.nrw.de/docs/bp/Eltern/Schulmitwirkung/index.html

 8.2 Informations-Broschüre Elternmitwirkung
https://www.schulministerium.nrw.de/docs/bp/  E  ltern/Schulmitwirkung/Elternmitwirkung.pdf  
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